CAMARA MUNICIPAL DE IGARATINGA
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

Orgéo responsavel: Camara Municipal de Igaratinga/MG
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1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

Solicitacdo de Compras n? 26 /2025

Constitui como objeto, a contratagdo de empresa para a realizagdo de analise, ajustes e
regularizacdes nas informacgGes previdencidrias declaradas pela Camara Municipal de
Igaratinga, visando a correta apura¢do das obrigacdes acessorias e a identificacdo de
créditos previdenciarios passiveis de recuperacdo, conforme condi¢cbes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de luxo, conforme Resolugdo
Municipal n2 67/2024.

A presente contratagdo ainda ndo estd incluida no Plano de ContratacGes Anual,
contudo, serda encaminhada para inclusdo, apods a autorizacdo da autoridade
competente. Vale ressaltar que a contratacdo se compatibiliza com os demais
instrumentos de planejamento.

O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei n? 14.133/21.
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2.3.

A contratagdo ora proposta se justifica pela necessidade de promover a andlise,
correcdo e regularizacdo das informacgGes previdencidrias declaradas pela Camara
Municipal de lIgaratinga, com o objetivo de assegurar o pleno cumprimento das
obrigacGes acessdrias previstas na legislagdo vigente, especialmente junto a Receita
Federal do Brasil.

A crescente complexidade das normas previdencidrias, somada a constante evolugdo
do sistema eSocial, DCTFWeb e demais obrigacGes, demanda expertise técnica para
evitar inconsisténcias que possam resultar em autuagGes, multas, restrigdes a
regularidade fiscal ou prejuizos financeiros a Administracdo Publica. Além disso, a
atuacdo técnica permitira a identificacdo de créditos previdencidrios passiveis de
restituicdo ou compensacgdo, promovendo a economicidade e a eficiéncia na gestdo dos
recursos publicos.

A Administracdo Publica, ao buscar uma atuacgdo eficiente, responsavel e conforme os
principios constitucionais da legalidade, eficiéncia e economicidade, reconhece a
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inexisténcia de estrutura interna com capacidade técnica para realizar tais atividades
com a profundidade necessaria. Assim, torna-se imprescindivel a contrata¢do de
empresa, com comprovada qualificagdo e experiéncia na area, garantindo a seguranga
juridica e fiscal das ag6es desenvolvidas.

A presente contratagdo encontra amparo legal no art. 11, inciso |, da Lei n?
14.133/2021, que estabelece como principio da licitagdo publica o planejamento, e no
art. 62, inciso XXlll, que define o Termo de Referéncia como documento técnico
indispensdvel para contratagdes por meio de licitagcdo ou dispensa.

Dessa forma, a contratacdo é medida necessdria e adequada para o atendimento do
interesse publico, promovendo seguranga contabil, juridica e fiscal, além de eventual
recuperacdo de valores indevidamente recolhidos ao Regime Geral de Previdéncia
Social.

A Necessidade da contratacdo vai ao encontro dos principios da eficiéncia, moralidade,
e da garantia do interesse publico, conforme preconizado pela Lei n® 14.133/2021, que
rege os processos de licitagdes e contratos administrativos.

CAMARA MUNICIPAL DE IGARATINGA/MG

Objeto: Contratacdo de empresa para a realizagdo de analise, ajustes e regularizagdes nas
informacgdes previdenciarias declaradas pela Camara Municipal de Igaratinga, visando a correta
apuracdo das obrigacdes acessodrias e a identificagdo de créditos previdencidrios passiveis de

recuperagao.
VALOR ESTIMADO
ITEM CARACTERISTICAS UN QUANT. VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 Contratacdo de empresa para a | SV 1 RS 13.350,00 RS 13.350,00

realizacdo de analise, ajustes e
regularizagbes nas informagoes
previdenciarias declaradas pela
Camara Municipal de lgaratinga,
visando a correta apura¢do das
obrigacbes acessérias e a

identifica¢do de créditos
previdencidrios  passiveis  de
recuperagao

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO: RS 13.350,00
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O custo total proposto para a contratagdo ¢ de R$ 13.350,00 (treze mil, trezentos e
cinquenta reais), conforme proposta apresentada pela empresa JANAINA DAS GRACA
LOPES, inscrita no CNPJ sob o n? 44.652.255/0001-04.

Na fase de pesquisa de precos, foram consultadas outras empresas, que se propuseram
a cumprir com o objeto, entretanto com valores maiores.

Para a prestagdo dos servigos, deverdo ser observadas as especificacGes constantes
neste termo de Referéncia.

4.1.

A execugdo dos servicos deverdo compreender diagndstico e retificagdo de eventos no
eSocial, ajuste de classificacdes e enquadramentos relacionados a desoneragdo da folha
de pagamento, elaboragéo e transmisséo de obrigagdes acessorias (inclusive DCTFWeb),
bem como a preparagdo e envio de pedidos de compensagdo por meio do sistema
PER/DCOMP, com o objetivo de recuperar valores pagos indevidamente ou a maior,
conforme a legislagao vigente.

5:1.

Cabera 3 CONTRATADA realizar a prestacdo dos servigos na sede da Camara Municipal,

para verificagdo in loco de documentos se necessario ou on line havendo possibilidade,
conforme etapas abaixo descritas:

5.2,

5.2.1.
5.2.2.

5.3.

5.3.1-

5.3.2.

5.4.

54.1.
5.4.2.

ETAPA 1: REGULARIZAGAO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA DE SERVIDORA.

Concepcio de PER/DCOMP (de Junho de 2020 a Setembro de 2022)
Quantidade de competéncia: 30

Ajuste da Contribuicdo da Servidora Celi Ferreira Campos no eSocial (de Outubro de
2022 a Dezembro de 2023)

Quantidade de competéncia: 17

Acdo: Reabertura, retificagdo e fechamento da folha no eSocial, alteracdo da categoria
da servidora de Regime Geral para Regime Préprio

Concepgdo de PER/DCOMP Web para cada competéncia e Compensacdo na DCTF
vigente (de Outubro de 2022 a Dezembro de 2023)

Quantidade de competéncia: 17

Acdo: Elaboragdo de PER/DCOMP Web para cada competéncia e compensagdo na DCTF
vigente.
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5.6.
5.6.1.

5.7,
5.7.1.
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ETAPA 2 - AJUSTE DO CADASTRO DA CAMARA MUNICIPAL S.1000 PARA
DESONERACAO DA FOLHA (de Janeiro de 2023 a Margo de 2023)

Ajuste e Configuragdao do $1000
Quantidade: Apenas 1

Reabertura, Retificagdo e Encerramento da Folha no eSocial
Quantidade de competéncia: 3

Elabora¢do de PER/DCOMP e Compensagdo na DCTF Web
Quantidade de competéncia: 3

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

A contratacdo ora proposta devera contemplar a execugdo integral e articulada de
servigos técnicos, com o objetivo de garantir a conformidade legal, a retificacdo de
inconsisténcias e a recuperagdo de créditos previdencidrios e tributdrios, em
consonancia com a legislagdo vigente. A solugdo a ser contratada deverd abranger todas
as fases e atividades necessdrias para a efetiva entrega dos seguintes resultados:

Diagnéstico completo da situagdo atual da Camara Municipal de Igaratiga no ambiente
do eSocial, com identificacdo de inconformidades, eventos transmitidos
incorretamente, omissdes e divergéncias que impactem a regularidade fiscal e
previdencidria;

Retificacdo de eventos enviados ao eSocial, com a devida corregdo das informacdes, a
fim de assegurar a veracidade dos dados e a correta apuracdo das obrigacdes;

Andlise e ajuste das classificagdes tributarias e dos enquadramentos relativos a
desoneragio da folha de pagamento, visando assegurar a correta aplicagdo da
legislacdo e a elimina¢do de pagamentos indevidos;

Elaboragdo e transmissdo das obrigagdes acessérias, incluindo, mas ndo se limitando, a
DCTFWeb, observando os prazos legais e as exigéncias da Receita Federal do Brasil;

Preparagio e envio de pedidos de compensacdo por meio do sistema PER/DCOMP,
com base nos créditos apurados em decorréncia de pagamentos indevidos ou a maior,
assegurando a conformidade documental e processual exigida pelos orgdos de
fiscalizagao;
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6.1.6. Acompanhamento técnico e suporte a validagdo de créditos tributdrios, bem como a
tramitacdo dos processos de compensagdo junto aos 6rgdos competentes, até a efetiva
homologac¢do ou manifestagdo da Receita Federal.

6.2. A solucdo devera ser executada de forma integrada, com abordagem consultiva e
operacional, garantindo a rastreabilidade das agbes realizadas, o cumprimento da
legislagdo vigente e a geragdo de relatérios técnicos que documentem todas as etapas
do processo. O contratado sera responsavel por todas as providéncias técnicas, legais e
operacionais necessarias ao pleno atendimento dos objetivos estabelecidos neste
Termo de Referéncia, devendo apresentar os resultados de forma clara, auditavel e
tempestiva.

7.1. Os custos com a presente contratagdo correrdo por conta da seguinte dotagao
orcamentaria:

Categoria Econdmica: Despesas Correntes

Orgdo: SECRETARIA DA CAMARA

Projeto Atividade: 01.03.01.031.0043.2003 - MANUTENCAO DA SECRETARIA DA CAMARA
Elemento Despesa: 3.3.90.39.00 — Ficha 21

Fonte: 1500

8.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 90 (noventa) dias, contados da assinatura do
contrato, na foram do artigo 105 da Lei n2 14.133/21.

8.2. A execucdo dos servicos deverdo se dar em 2 etapas, devendo ser concluida a primeira
etapa na primeira até o dltimo dia do més de agosto/25 e a segunda etapa, até o ultimo
dia do més de setembro, conforme cronograma abaixo:
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Cronograma de execugdo

Objeto: Realizagdo de andlise, ajustes e regularizagdes nas informagdes previdencidrias declaradas pela Camara Municipal de Igaratinga,
visando a correta apuragio das obrigagdes acessorias e a identificagdo de créditos previdencidrios passiveis de recuperagdo

ETAPAS AGOSTO SETEMBRO

REGULARIZAGAO DA CONTRIBUICAO X
PREVIDENCIARIA DE SERVIDORA.

AJUSTE DO CADASTRO DA CAMARA X
MUNICIPAL S.1000 PARA
DESONERACAO DA FOLHA

9.1. A Contratada devera:

9.1.1. Atender os requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e
capacidade de execucdo, conforme disposto minimamente nos artigos 62, 66 e 68 da Lei
Federal n? 14.133/21;

9.1.2. Apresentar pelo menos um atestado de capacidade, visando comprovar
experiéncia minima na prestagdo dos servigos, que poderd ser em nome da empresa ou
do técnico a prestar os servicos, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, devendo conter a identificagdo do emitente.

9.2. Comprovacio de formac&o do profissional, na area de contabilidade.

10.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.

10.2. Por se tratar de aquisi¢do, cujo valor estd abaixo de '/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagio, somente serd exigida da empresa que apresentar o menor valor:

10.2.1. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
10.2.2. Contrato Social ou Documento equivalente;

10.2.3. Documento de identificacdo do representante legal da Pessoa Juridica;
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10.2.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal;

10.2.5. Prova de regularidade junto a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

10.2.6. Prova de regularidade perante a Justiga do trabalho;

10.2.7. Declaracdo anexa a este termo de referéncia.

10.3. Atestado de capacidade, visando comprovar experiéncia minima na prestagdo dos
servigos, que poderd ser em nome da empresa ou do técnico a prestar os servigos,
emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, devendo conter a
identificacdo do emitente.

10.4. Comprovacdo de formagdo do profissional, na drea de contabilidade.

10.5. O regime de execugdo do contrato serd de empreitada por preco global.

11.1. Pela discricionariedade atribuida a autoridade competente pelo artigo 58 da Lei N¢
14.133, de 12 de abril de 2021, ndo sera exigida a prestacdo de qualquer modalidade de
garantia da proposta.

12.1. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133/21.

T

13.1. A fiscalizagdo decorrente desta contratagdo, serd acompanhada e fiscalizada pela
servidora Carmem de Oliveira Silva devidamente nomeada por meio de Portaria, nos
termos do artigo 117 da Lei 14.133/2021.

13.1.1. A fiscal do contrato anotard todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos

observados.
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A fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse

sua competéncia.

A fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidid-lo com informagdes

relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

A fiscalizagcdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo

implica em corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos.

A Gestdo do contrato, serd realizada pela servidora Marinalva Silva Alves de Lima,
devidamente nomeada por meio de Portaria, com atribuigdes administrativas e a fungdo
de administrar o contrato, desde sua concepgao até a finalizagdo, deverd especialmente:
| - analisar a documentag¢ao que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

Il - analisar eventuais altera¢des contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatdrios e demais

documentos relativos ao objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo de servigos;

14.1.
14.1.1.

O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida contratacdo, se dara:
Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, no prazo de
05 (cinco) dias, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

14.1.1.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento da nota fiscal para

pagamento com a comprovag¢do da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.
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Os servicos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, apos a verificagdo quanto a presta¢do dos servigos.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisdrio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos no prazo de 02 (dois) dias, a
contar da notificacio da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liqguidagao e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

15:1.

15.2.

15.3.

O pagamento podera ser efetuado pela Camara Municipal de Igaratinga/MG em até trés
parcelas, conforme entrega dos servigos, sendo que a ultima parcela sera paga ao
término da prestacdo dos servicos, mediante apresentagéo da nota fiscal e aceite de
forma definitiva.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
Orgdo contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagado
mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021, se exigida.
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O pagamento somente serd efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da
Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada das Certiddes Negativas
de Débitos Previdencidrios, Trabalhistas, FGTS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigac6es assumidas.

Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratac3o, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento
ficard pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizagdao da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel, nos termos da Instru¢gdo Normativa n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da
Secretaria da Receita Federal do Brasil.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da
Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos pelo referido regime, em relagdo as suas receitas proprias,
desde que, a cada pagamento, apresente a declaracdo de que trata o artigo 6° da
Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

O pagamento sera efetuado por meio de cheque ou por outro meio previsto na
legislagdo vigente e definido pela Administragdo da Camara Municipal.

Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

16.1. A CONTRATADA, obriga-se a:

16.1.1. Iniciar os servigos, objeto do contrato, assim considerado como inicio da execugdo dos

servigos imediatamente apos assinatura do contrato.

16.1.2.Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da

presente dispensa;
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16.1.3. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data de prestagdo dos servigos, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

16.1.4. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagao;

16.1.5. Nido transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigaces assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia;

16.1.6. N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

16.1.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de
garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

17.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

17.1.1. Receber o servico, disponibilizando local, data e hordrio e demais condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

17.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados com
as especificagbes constantes no Termo de Referéncia, para fins de aceitagdo e
recebimentos definitivos;

17.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada;

17.1.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no servico fornecido, para que seja reparado ou corrigido;

17.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do servigo,
no prazo e na forma estabelecidos nesse termo;

17.1.6.A Administragdo ndo responderd por quaisquer COMPromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

11
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18.1. Os servigos em questdo ficam amparados pelas garantias do Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei 8.078/1990).

19.1. Na forma do artigo 122, § 29, da Lei n? 14.133 de 12 de abril de 2021, fica vedada a
subcontrata¢do do objeto constante nesse Termo de Referéncia.

20.1. No caso do ndo cumprimento por parte do contratado, a Camara Municipal de

Igaratinga/MG, reserva-se o direito de aplicar as penalidades previstas na Lei n®
14.133/21.

21.1. A Camara de lgaratinga/MG reserva-se no direito de impugnar o fornecimento prestado,

se esses nao estiverem de acordo com as especificacdes contidas neste Termo de
referéncia.

21.2. Os casos omissos serao resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei
14.133/2021.

21.3. Fica eleito o foro da Comarca de Pard de Minas/MG como unico e competente para

dirimir quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro
possa ser.

Igaratinga, 28 de julho de 2025.

Conceigdo Aparecida Fernandes Silva

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar a contratagdo de todas
as informacgGes necessarias ao fornecimento, estando presentes os elementos necessarios a
identificagdo do objeto e todos os critérios para contratagao de forma clara e concisa, além
de cumprir com o determinado na legislagao.

)
Z;wa
raldo da Silva
Presidente da Camara

12



