CAMARA MUNICIPAL DE IGARATINGA
Estado de Minas Gerais

Processo n° 07/2025
Dispensa n° 07/2025

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

(’)rgc’:o responsdvel: Camara Municipal de lgaratinga/MG
Solicitagdo de Compras n° 07/2025

1.1. Contratagdo de pessoa fisica ou juridica para prestacdo de servico Grafico para confeccdo
de convites para o evento institucional da Casa Legislativa, comemorativo ao Aniversario da
cidade e entrega de titulos.

1.2. Os servigos sdo classificados como comuns uma vez que os padroes de desempenho e

qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de
mercado.

1.3. O objeto desta contratacé@o nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Resolugcdo Municipal n°® 67/2024.

1.4. A presente contratagdo j& estd incluida no Plano de Contratagdes Anual, no item n° 148.

1.5. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei n° 14.133/2021 c/c a Resolucao
Municipal n°® 67/2024.

2.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de proporcionar um servico Grdafico
profissional e adequado aos padrées deste Legislativo, objetivando atender ao evento institucional
da Casa Legislativa, comemorativo ao Aniversdrio da cidade e enfrega de titulos, a ser realizado
no dia 08/03/2025, considerando que este 6rgdo ndo possui em seu quadro, cargo com
qualificagdo e atribuigdes Designer grafico. Sendo assim, se faz necessdria a contratacdo visando
alcangar o objetivo proposto com éxito e a qualidade pretendida.

2.2. A contratagdo se dard por meio de dispensa de licitagdo, conforme previsto no inciso Il do
artigo 75 da Lei n® 14.133/21.

2.3. Conforme consta na Resolugd@o Municipal de n° 67/2024, que prevé a faculdade de elaboracéao
de Estudo Técnico Preliminar e diante do valor a ser contratado, sendo confratagcdo de baixo valor
e entrega imediata, ndo vislumbrou a necessidade de elaborac¢do do Estudo Técnico Preliminar.

CAMARA MUNICIPAL DE IGARATINGA/MG

Objeto: Confratagcéo de pessoa fisica ou juridica para prestacdo de servico Grdfico para
confeccdo de convites para o evento institucional da Casa Legislativa, comemorativo ao
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Aniversdrio da cidade e entrega de titulos.

VALOR ESTIMADO
ITEM DISCRIMINAGCAO UN QUANT. VALOR UNITARIO VALOR
TOTAL
1 Convite em papel couché | SV 470 R$ 4,47 R$ 2.100,90

275gr. Tam. 21x30. Coloridos
frente e verso. Sem envelope

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO: R$ 2.100,90 (Dois mil, cem reais e noventa
centavos).

Igaratinga/MG, 23 de janeiro de 2025.

3.1. O custo estimado total da confratagdo é de R$ 2.100,90 (Dois mil, cem reais e noventa centavos),
conforme relatério de pesquisa de preco anexa.

3.2. Para definicdo do quantitativo, foram analisados os histéricos dos quantitativos confeccionados
em anos anteriores e 0 nUmero constante em lista de convidados, pré-preenchida.

3.3. Para a prestagdo dos servicos, deverdo ser observadas as especificagdes constantes neste
termo de Referéncia.

4.1. Os servicos a serem fornecidos, dever&o constar:

e 470 Convites em papel couché 275gr. Tam. 21x30. Coloridos frente e verso. Sem envelope.

5.1. O servigo confratado serd realizado por execucdo indireta.

5.2. A empresa contratada deverd fornecer os Convites no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
contados a partir do recebimento, pela contratada, da nota de empenho e da respectiva
midia/modelo, na Camara Municipal de Igaratinga/MG, situada & Rua Conceigdo Maria de Jesus,
n°. 25 - Bairro centro — Igaratinga/MG, no hordrio entre 08:00 e 17:00 horas. Os produtos seréo
recebidos depois de conferidas as especificacdes e quantidades.

5.3. O fornecimento serd executado em Unica entrega, a partir da formalizagdo da Contratante &
empresa que ofertou o menor preco.

5.4. A CONTRATADA deverd executar o servico utilizando-se dos materiais e equipamentos
necessarios & perfeita execucdo da prestacéo do servico, conforme ordem de solicitagdo emitida
pela Secretaria desta Cadmara.

6.1. A contratacdo visa a prestacdo de servicos na confecgdo de convites, com criagdo de design
grdfico, contendo informagées essenciais, como data, hordrio, local e programacdo do evento,
envolvendo criatividade, garantindo material de alta qualidade e atrativo.

7.1. Os custos com a presente confratagcdo correr@o por conta da seguinte dotagdo orcamentdria:
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Categoria Econémica: Despesas Correntes
Orgao: SECRETARIA DA CAMARA

Projeto Atividade: 01.031.0043.2004
Elemento Despesa: 3.3.90.39.00 - ficha 26
Fonte: 1500 - recursos proprios

8.1. O prazo de vigéncia da contratacdo se dard a partir da publicagd&o da homologacdo do
procedimento, até 30 (trinta) dias apds a data designada para a realizagdo do evento, qual é
08/03/2025;

8.2. A entrega dos Objetos da futura contratac@o deverd ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, contados a partir do recebimento, pela contratada, da nota de empenho e darespectiva
midia/modelo correspondente.

8.3. A elaboragdo do contrato serd dispensada, por se tratar de servicos sem obrigacdes posteriores
e diante do valor a ser contratado, conforme disposto no artigo 95 da Lei n° 14.133/21, contudo o
prazo de vigéncia da contratagdo se dard em 60 (sessenta) dias, através de nota de empenho.

9.1. Para que o objeto da contratacdo seja atendido, é necessdrio o atendimento de alguns
requisiftos minimos necessdrios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execucdo pelo
contratado, conforme segue abaixo:

1.1. Utilizag&o de papéis tipo couché, de alta qualidade com gramatura 275;
1.2. Disponibilizag&o de designer gréfico, para criar e ajustar layouts;
1.3. Capacidade de entrega dos convites no prazo estipulado;

1.4. Fornecimento de prova de impressdo que poderd ser fisica ou digital, antes da producdo final
para revisdo de cores, cortes e detalhes.
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9.2. NGo serdo exigidos documentos técnicos.

10.1. A selecdo do fornecedor deverd ser redlizada pela selecdo da proposta
mais vantajosa e que cumpra todos os requisitos previstos neste termo de referéncia.

10.2. A contratagdo se dard pelo menor preco.

10.3. Todas as despesas necessdrias & prestagdo do servico correrd por conta do fornecedor
vencedor.

10.4. O ndo atendimento das especificacoes exigidas acarretard na desclassificacdo da empresa.

11.1. Pela discricionariedade atribuida & autoridade competente pelo artigo 58 da Lei N° 14.133, de
1° de abril de 2021, nGo serd exigida a prestacdo de qualquer modalidade de garantia da proposta.

12.1. NGo haverd exigéncia da garantia da contratac@o dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021.
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13.1. A fiscalizagdo decorrente desta contratagdo, seré acompanhada e fiscalizada pela servidora
Dirce Bernardo de Queiroz dessa Administrac@o, nos termos do artigo 117 da Lei 14.133/2021.

13.2. O gestor do contrato, Dr. Luciano Siqueira Leite, designado por meio de Portaria n° 01/2024,
com atribuicdes administrativas e a fung&o de administrar o contrato, desde sua concepcdo até a
finalizacdo.

14.1. O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida contratacdo, se dard:

a) provisoriamente, pelo responsével por seu acompanhamento e fiscalizagcdo;

b) definitivamente, por servidor designado pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais:

14.2. Os convites serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entregaq,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua
conformidade com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

14.3. Os convites poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

14.4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 03(trés) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apos a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo.

14.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericGo do
atendimento das exigéncias contratuais.

14.6. No caso de confrovérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se &
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

14.7. O prazo para a solu¢do, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da notfa fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administrag&o durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

14.8. O recebimento provisorio ou definitivo nGo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

15.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias da prestacdo de servicos, desde que os
servicos fenham sido efetivamente prestados, e mediante a apresentacdo da nota fiscal
devidamente atestada pela Cadmara Municipal de Igaratinga/MG.

15.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o Orgéo
contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.
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15.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficicis ou & documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021, se exigida.

15.4. O pagamento somente serd efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada das Certiddes Negativas de Débitos
Previdencidrios, Trabalhistas, FGTS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

15.5. O *"atesto” fica condicionado & verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.

15.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes &
contfratagdo, ou, ainda, circunsténcia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-G apds a comprovagdo da regularizac@o da situacdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

15.7. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislac&o aplicavel,
nos termos da Instrugcdo Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita
Federal do Brasil, se for o caso .

15.8. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retenc@o quanto aos impostos e conftribuicoes
abrangidos pelo referido regime, em relacdo &s suas receitas proprias, desde que, a cada
pagamento, apresente a declaragdo de que trata o artigo 6° da Instrucdo Normativa RFB n®
1.234, de 11 de janeiro de 2012.

15.9. O pagamento serd efetuado por meio de cheque ou por outro meio previsto na legislacdo
vigente e definido pela Administrac&o da Camara Municipal.

15.10. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdaria para pagamento.

15.11. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Confratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

16.1. A CONTRATADA obriga-se a:

16.1.1. A efetuar a prestagdo do servigo, entregando os convites, no prazo e local indicado pela
Administragdo, em estrita observancia as especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com os recursos necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais:

16.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da prestacdo do servi¢co, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

16.1.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente dispensa;

16.1.4. Comunicar & Administragdo, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data de prestagdo dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacdo;

16.1.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigdes de habilitacéo e qudlificagéo exigidas na contratacéo;
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16.1.6. NGo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagées a que estd obrigada, exceto nas condicdes
autorizadas no Termo de Referéncia;

16.1.7. NGo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagcdo do trabalho do
menor de dezoito anos em frabalho noturno, perigoso ou insalubre;

16.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos fributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagcdo de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execucao do contrato.

17.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

17.1.1. Receber o servigo, disponibilizando local, data e hordrio e demais condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

17.1.2.Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivos;

17.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

17.1.4. Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou iregularidades
verificadas no servigo fornecido, para que seja reparado ou corrigido;

17.1.5. Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do servico,
no prazo e na forma estabelecidos nesse termo:

17.1. 6. A Administragc&o ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados & execucdio do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

18.1. Os servicos em questdo ficam amparados pelas garantias do Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei 8.078/1990).

19.1. Na forma do artigo 122, § 2°, da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021, fica vedada a
subcontratagdo dos itens que compdem o objeto constante nesse Termo de Referéncia.

20.1. Esta contratagdo estd sujeita as sangdes previstas na Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos no 14.133, de 1° de abril de 2021.

21.1. A Camara de Igaratinga/MG reserva-se no direito de impugnar o fornecimento prestado, se
esses ndo estiverem de acordo com as especificacdes contidas neste Termo de referéncia.
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21.2. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei 14.133/2021.
21.3. Fica eleito o foro da Comarca de Pard de Minas/MG como Unico e competente para dirimir

quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

lgaratinga, 24 hde janeiro de 2025.

e %es Silva

Conceigdo

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar a contratagdo de todas as
informagdes necessdarias ao fornecimento, estando presentes os elementos necessérios &
identificagdo do objeto e todos os critérios para contratagdo de forma clara e concisa, além de
cumprir com o determinado na legislagao.

Tarciso Geraldo da Silva
Presidente da Camara



