CAMARA MUNICIPAL DE IGARATINGA
Estado de Minas Gerais

Processo n° 05/2025
Dispensa n° 05/2025
ANEXO 01

TERMO DE REFERENCIA

Orgdo responsdvel: Camara Municipal de Igaratinga/MG
Solicitagdo de Compras n° 05/2025

1.1. Contratacéo de pessoa fisica ou juridica para prestagdo de servico de Cerimonial no
evento institucional da Casa Legislativa, comemorativo ao Aniversario da cidade e
enfrega de titulos.

1.2. Os servicos sdo classificados como comuns uma vez que os padrdes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes
usuais de mercado.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Resolu¢cdo Municipal n® 67/2024.

1.4. A presente contratacdo estd incluida no Plano de Contratagdes Anual, no item 150.

1.5. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei n° 14.133/2021.

2.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de proporcionar um servico de
cerimonial profissional e adequado aos padrdes deste Legislativo, objetivando atender ao
evento institucional da Casa Legislativa, comemorativo ao Aniversario da cidade e
entrega de titulos, a ser realizado no dia 08/03/2025, considerando que este 6rgdo ndo
possui em seu quadro, cargo com qualificagdo e atribuicdes de Mestre de Cerimdnia.
Sendo assim, se faz necessdria a contratacdo visando alcangar o objetivo proposto com
éxito e a qualidade pretendida.

2.2. A contratacdo se dard por meio de dispensa de licitagéo, conforme previsto no inciso
Il do artigo 75 da Lei n® 14.133/21.

2.3. Conforme consta na Resolucd&o Municipal de n°® 67/2024, que prevé a faculdade de
elaborac@o de Estudo Técnico Preliminar e diante do valor a ser confratado, sendo
contratacdo de baixo valor e entrega imediata, ndo vislumbrou a necessidade de
elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar.
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Objeto: Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para prestacdo de servico de
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Cerimonial no evento institucional da Casa Legislativa, comemorativo ao Aniversario da
cidade e entrega de ftitulos.

VALOR ESTIMADO
ITEM | Caracteristicas UN | QUANT. [ VALOR UNITARIO VALOR
TOTAL
1 Producéo de textos, referentesa | SV 01 R$ 6.366,67 R$ 6.366,67

posse;

Criacao de discursos para
Presidente, representante da
Casa, e representante do
Executivo; Atuagdo como mestre
de Cerimdnia.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 6.366,67 (Seis mil, trezentos e sessenta
e seis reais e sessenta e sete centavos).
Igaratinga/MG, 23 de janeiro de 2025.

3.1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 6.366,67 (seis mil, trezentos e sessenta
e seis reais e sessenta e sete centavos), conforme relatério de pesquisa de prego anexa.

3.2. Para a prestacdo dos servicos, deverdo ser observadas as especificagdes constantes
neste termo de Referéncia.

4.1. Os servicos a serem fornecidos, deverdo constar:
e Producdo de textos, referentes a 28 homenagens;
e Criacdo de discursos para Presidente, representante do legislativo, e representante
dos Homenageados;
e Flaboracdo de roteiro; Atuacdo como mestre de Cerimonia.

4.2. As producdes de texto e os discursos a serem elaborados, deverdo ser enviados
com antecedéncia minima de 05(cinco) dias contados da data do evento, para
o e-mail: camaraigaratinga@igaratinga.mg.leg.br, para conferéncia.

4.3. Os servicos de cerimonial e apresentagdo, deverdo ser prestados diretamente
no local e hora indicados, para realizag&o do evento.

5.1. O servico contratado serd realizado por execugdo indireta.

5.2. A empresa contratada deverd fornecer profissional uma hora antes do inicio do
evento, profissional tecnicamente preparado para exercer a fungdo de Mestre de
Cerimonial, no local e hordrio a ser designado pelo gestor.

5.3. O servico de Mestre de Cerimonial serd prestado na localidade: Quadra Geraldo
Ferreira da Silva, anexa & Escola Municipal Dona Maria Pinto de Mendonga, no dia
08/03/2025 &s 19:00 h. Evento com duragdo de 02 (duas) horas.
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5.4. O servico de producdo de textos, discursos e elaboragdo do rotfeiro, deverd ser
encaminhado ao e-mail camaraigaratinga@igaratinga.mg.leg.br com antecedéncia
minima de 05(cinco) dias do evento, para conferéncia.

5.5. A CONTRATADA deverd executar o servico utilizando-se dos materiais € equipamentos
necessdrios & perfeita execucdo da prestagdo do servigo, conforme ordem de solicitagdo
emitida pela Secretaria desta Camara.

6.1. A contratacdo em tela serd necessdria para que o evento institucional da Casa
Legislativa, comemorativo ao Aniversdrio da cidade e entrega de fitulos, que € momento
muito importante para o Municipio de Igaratinga/MG, aconteca com qualidade, obtendo
assim o objetivo proposto.

7.1. Os custos com a presente contratagcdo correrdo por conta da seguinte dotagdo
orcamentdria:

Categoria Econémica: Despesas Correntes
Orgédo: SECRETARIA DA CAMARA

Projeto Atividade: 01.031.0043.2004
Elemento Despesa: 3.3.90.39.00 - ficha 26
Fonte: 1500 - recursos proprios

8.1. O prazo de vigéncia da contratagdo se dard a partir da publicagdo da homologagdo
do procedimento, até 30 (frinta) dias apds a data designada para a realizagdo do evento,
qual é 08/03/2025;

8.2. Os servicos deverdo ser executados na data de 08/03/2025, quando serd realizado o
evento institucional da Casa Legislativa, comemorativo ao Aniversario da cidade e
entrega de titulos.

8.3. A elaboracdo do contrato serd dispensada, por se tratar de servicos sem obrigagdes
posteriores e diante do valor a ser contratado, conforme disposto no artigo 95 da Lei n°
14.133/21.

9.1. O (A) Mestre de Cerimdnia deverd:

a) Ter comprovada experiéncia, com trabalho reconhecido pela eficiéncia.

b) Narrar o script preparado pelo Chefe de Cerimonial, garantindo a ordem e o ritmo da
cerimonia;

c) Colaborar na confirmagdo de presengas de autoridades e no preenchimento de
nominatas;

d) Reportar-se ao gestor da unidade para que seja efetivado o controle das atividades
realizadas; -
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e) Ser dotado(a) das seguintes caracteristicas: boa postura vocal e fisica; discricdo;
sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa prépria para contornar situagoes
inesperadas; boa apresentacdo, ter conhecimento das regras protocolares e do
cerimonial publico e possuir equilibrio emocional;

g) Comparecer ao local de realizagdo do evento, apresentando-se ao Chefe do
Cerimonial do Legislativo, com no minimo 01(uma) hora de antecedéncia, devidamente
trajado.

9.2. N&o serdo exigidos documentos técnicos.

10.1. A selecd@o do fornecedor deverd ser realizada pela selecdo da proposta
mais vantajosa e que cumpra todos os requisitos previstos neste fermo de referéncia.

10.2. A contratacdo se dard pelo menor prego por item.
10.3. Todas as despesas necessdrias a prestagdo do servico correrd por conta do
fornecedor vencedor.

10.4. A ndo apresentacdo dos documentos que ndo corresponderem as especificacoes
exigidas, quando solicitados, acarretard na desclassificagdo da empresa ou pessoa fisica.

11.1. Pela discricionariedade atribuida & autoridade competente pelo artigo 58 da Lei N°
14.133, de 1° de abril de 2021, ndo serd exigida a prestacdo de qualquer modalidade de
garantia da proposta.

12.1. N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14,133, de 2021.

13.1. A fiscalizacd@o decorrente desta contratagdo, seréd acompanhada e fiscalizada pela
servidora Dirce Bernardo de Queiroz dessa Administrac@o, nos termos do artigo 117 da Lei
14.133/2021.

13.2. O gestor do contrato, Dr. Luciano Siqueira Leite, designado por meio de Portaria n°
01/2024, com atribuicdes administrativas e a fungdo de administrar o contrato, desde sua

concepcdo até a finalizagcdo.

14.1. O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida contratagdo, se
darda:
a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo;

b) definitivamente, por servidor designado pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
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14.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
junfamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(q)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificac@o de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

14.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias,
a contar da notificac@o da confratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

14.4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 03(trés) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo do servico e consequente aceitagdo.

14.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferic&o do atendimento das exigéncias contratuais.

14.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, deverd ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se d empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertence & parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

14.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo
ser&d computado para os fins do recebimento definitivo.

14.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contratfo.

15.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias da prestagdo de servicos, desde
que os servicos tenham sido efetivamente prestados, e mediante a apresentagdo da nota
fiscal devidamente atestada pela Cadmara Municipal de Igaratinga/MG.

15.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
Orgdo contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou &
documentacd@o mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021, se exigida.
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15.4. O pagamento somente serd efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da
Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada das Certiddes Negativas
de Débitos Previdencidrios, Trabalhistas, FGTS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

15.5. O “atesto” fica condicionado & verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.

15.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes
& contratacdo, ou, ainda, circunstdncia que impega a liquidagdo da despesa, o
pagamento ficard pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo da
regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

15.7. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel, nos termos da Instru¢do Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da
Secretaria da Receita Federal do Brasil.

15.8. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengd&o quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos pelo referido regime, em relagdo as suas receitas proprias,
desde que, a cada pagamento, apresente a declaragdo de que trata o artigo 6° da
Instruc&o Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

15.9. O pagamento serd efetuado por meio de cheque ou por outro meio previsto na
legislacdo vigente e definido pela Administragdo da Camara Municipal.

15.10. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

15.11. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

16.1. A CONTRATADA obriga-se a:

16.1.1. A efetuar a prestacdo do servico, no prazo e local indicado pela Administragcdo,
em estrita observéncia as especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com
0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

16.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da prestagdo do servigo, de
acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990);

16.1.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao
objeto da presente dispensa;

16.1.4. Comunicar & Administracdo, no prazo mdximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data de prestacdo dos servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovagdo;
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16.1.5. Manter, durante toda a execucdo do contfrato, em compatibiidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
contratacdo;

16.1.6. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada,
exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia;

16.1.7. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

16.1.8. Responsabilizarse pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessodl,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo
do conftrato.

17.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

17.1.1. Receber o servico, disponibilizando local, data e hordrio e demais condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

17.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivos;

17.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

17.1.3. Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no servico fornecido, para que seja reparado ou corrigido;

17.1.4. Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
servico, no prazo e na forma estabelecidos nesse termo;

17.1.5. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do presente Termo de
Conftrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

18.1. Os servicos em questdo ficam amparados pelas garantias do Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei 8.078/1990).

19.1. Na forma do artigo 122, § 2°, da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021, fica vedada a
subcontratacd@o dos itens que compdem o objeto constante nesse Termo de Referéncia.
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20.1. Esta contratacdo estd sujeita as sangdes previstas na Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos no 14.133, de 1° de abril de 2021.

21.1. A Camara de Igaratinga/MG reserva-se no direito de impugnar o fornecimento
prestado, se esses ndo estiverem de acordo com as especificagdes contidas neste Termo
de referéncia.

20.2. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei
14.133/2021.

20.3. Fica eleito o foro da Comarca de Pard de Minas/MG como Unico e competente para
dirimir quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa
ser.

Igaratinga, 23 de janeiro de 2025.

N

%é%bl%;%’rdes Silva

Conceigcdo p

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar a contratagGo de
todas as informacdes necessdrias ao fornecimento, estando presentes os elementos
necessdrios & identificacdo do objeto e todos os critérios para contratagdo de forma clara
e concisa, além de cumprir com o determinado na legislagdo.

Tarciso Geraldo da Silva
Presidente da Cdmara



