CAMARA MUNICIPAL DE IGARATINGA
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

Orgdo responsavel: Camara Municipal de |garaﬁnga/MG
Solicitagdo de Servigo n° 03/2025

1 - DO OBJETO

11. Contratagdo de servicos técnicos especializados de natureza
predominante intelectual com profissional de notéria especializagdo, visando
prestar consultoria e acompanhamento das confratacdes regidas pela Lei n°
14.133/21, no que fange A preparagdo de documentos, revisdo de editais,
contratos, termos aditivos, apoio € orientacdo técnica qguanto ao fluxo dos
procedimentos licitatérios, utiizagdo de plataformas eletrénicas, capacitagdo e
treinamento em licitacoes € confratos no @mbito do Legislativo Municipal.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de luxo,
conforme Capitulo IV da Resolucdo n° 67/2024.

1.3. A presente confratacdo encontra respaldo institucional, conforme previsao
no item 173 do Plano de Contratacdes Anual de 7025, estando alinhado com ©
Planejamento da Administragcdo.

1.4. O presente termo de referéncia tem sua fundamentacdo legal a Lei n.
14.133/2021.

2. DOS FUNDAMENTOS DA CONTRATACAO

2.1. A Lei n° 14.133/21, que rege as Licitacoes Publicas € Os Contratos
Administrativos, estad em pleno vigor desde 01 de abril de 2021, com sua plena
eficacia desde 01 de janeiro de 2023

2.2. A Cdamara Municipal de |garatinga, realizou contratacdo de empresa
especializada pard capacitagao, treinamento e preparagdo de documentos,
durante o exercicio de 2024, o que frouxe A reestruturacdo do setor de
contratacdes da Camara, mudando por completo a forma de realizacdo dos
procedimentos face a exigéncia da Lei acima citada, em cumprimento aos
principios esculpidos na legislagdo, com anfase nos principios do Planejamento
e Segregagdo de Funcoes.

23. E certo que a@ Lei de Llicitagoes vem passando por um processo de
maturagcdo, com muitos entendimentos acorddos e jurisprudéncias sendo
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emitidos no momento, o que fraz certa inseguranca para aqueles que lidam
diretamente com os procedimentos, na fase preparatdéria e fase externa até a
fiscalizacdo e gestdo dos contratos celebrados, haja vista os muitos
entendimentos divergentes sobre o mesmo assunto, que vem sendo publicados
atualmente.

2.4. Diante dainseguranca que ainda persiste junto aos servidores na Camara
de Igaratinga, na elaboracdo dos documentos para a fase preparatdria, bem
como na conducdo dos certames e gestdo contratual, sentiu-se a necessidade
de contratacdo de empresa especializada, que detenha profissionais com
experiéncia e notdéria especializacdo em Gestdo PUblica e na Lei n® 14.133/21,
para que possam analisar, acompanhar, recomendar, sugerir, revisar os
documentos, bem como os regulamentos necessdrios para a concretude das
contratacdes necessdrias para a Camara de Igaratinga.

2.5.  Outro ponto a destacar, é a necessidade de treinamento e capacitagdo
continuada para os servidores, assegurando a aplicabilidade da governanga,
ponto crucial para o sucesso e a seguranca das confratagdes publicas.

2.6. Importante ressaltar que, o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,
publicou recentemente o Comunicado 26/2024, qual trouxe a minuta do leiaute
do Mdédulo Edital e Licitacdo, para o exercicio de 2025, que deve ser enviado
pelos 6rgdos da Administragcdo, dentre eles as Cadmaras Municipais, uma vez
que, a partir do exercicio de 2025, os arquivos de licitagdo migrardo do médulo
Acompanhamento Mensal para o Médulo Edital e Licitagdo.

2.7. O novo leiaute, demonstrou muitas mudancas realizadas pelo Tribunal de
Contas/MG, sendo imprescindivel, além do acompanhamento na elaboragcdo
dos documentos, o acompanhamento do envio das informagdes com
seguranca, precisdo e denfro dos prazos determinados, reforcando pela
necessidade de contratacdo de empresa com especializacdo e experiéncia na
Gestdo Publica.

2.8. A contratacdo dos servicos, se dard perante a confiabilidade transmitida
através de curriculo, histérico profissional e académico e experiéncia na
Administracdo PUblica perante as Leis 8.666/93, 10.520/02 e Lei 14.133.21, sendo
necessdrio o conhecimento de ambas as legislacdes, a fim de entender todas a
nuancas trazidas pelo novo diploma legal.

2.9. Os servicos ora demandados, ante as abordagens aqui declinadas,
seguramente nos levam a concebe-los como servigcos técnicos especializados
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de natureza predominan’femen’fe intelectual com profissionais de notoéria
especializagdo.

2.10. Admitindo-se, pois €ssas caracteristicas  especificas afinentes a estes
servicos € dos seus efetivos operadores, estamos diante do um quadro quée
remete a administragdo a condicdo de valer-se da confratacdo direta, por
inexigibilidade de licitagdo, pard atendimento dos objetivos colimados, razdo de
indiscutivel interesse publico.

211. O art. 74 da Lei n° 14.133/2021, admite a contratacdo de empresa
especializada para prestagdo de servicos de natureza predominon’rememe
intelectual com profissionais ou empresas de noftéria especializagdo, por meio
de procedimento de inexigibilidade de licitac@o quando houver especialmente
ainviabilidade de competic@o, citando 0s requisitos que devem ser preenchidos
pela contratada para que ocorra a contratagdo por inexigibilidade. Sdo eles:
servicos  técnicos profissionais especializados; servicos de natureza
predominamemen’re intelectual; notdria especializagdo daempresa contratada
e manifesta inviabilidade de licitacdo.

2.12. A Lei de Licitagoes, em seu art. 74, inciso |ll, alineas “c” e “f" define o que
s&o considerados servigos técnicos:

wart, 74, W - confratagdo dos seguintes servigcos técnicos
especializados de natureza predomincmemen’re intelectual com
profissionais ou empresas de notéria especializagdo, vedada a
inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgagdo:

c) assessorias ou consulforias técnicas e auditorias financeiras ou
fributarias;

(i)
f) treinamento aperfeigoamento de pessoal;

713. Como se V&, s3o servicos prestados por pessoas fisicas ou juridicas que
dispdem de conhecimento técnico-cientifico nessas dreas.

2.14. Podemos considerar servicos profissionais aqueles que sQo prestados como
um oficio. J& os servicos técnicos profissiondis especializados sAo aqueles
prestados por pessoa fisica ou juridica que detenha um amplo conhecimento
em sua drea de atuagdo, mais do que um profissional comum.

215. A definicéo de notdria especializacdo estd prevista no artigo 6°, inciso XIX
da Lei n° 14.133/2021: '

Rua Conceicao Maria de Jesus ne 25, Centro — lgaratinga/MG — CEP 35.695-000 — CNPJ 23.768.732/0001-21 — Telefax: (37)
3246-1201 / 3246-1414 Site: www.camaraigaratinga.mg.gov.br — E-mail: camara@camaraigaratinga‘mg.gov,br




TGARATINGA

b

CAMARA MUNICIPAL DE IGARATINGA
Estado de Minas Gerais

"Art. 6°, XIX - notdria especializacdo: qualidade de profissional ou de
empresa cujo conceito, no campo de sua especialidade, decorrente
de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outfros requisitos
relacionados com suas atividades, permite inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado & plena satisfacdo do
objeto do contrato; "

2.16. Destaca-se que ndo € necessdrio que a empresa a ser contratada seja a
Unica no ramo, bastando demonstrar conhecimento e atuacdo na sua drea de
prestacdo de servicos.

2.17. O art. 6, XIX, da Lei n° 14.133/21 conceitua notdéria especializagcdo quando
os prestadores de servicos que infegram a referida empresa possuem estudos,
experiéncias, publicacdes, dentre outros requisitos relacionados com sua
atividade. Registra-se que esses profissionais de notéria especializacdo
normalmente ndo participam de licitacdo ou de processos seletivos, sendo
contratados diretamente com aqueles que ofertam a melhor proposta, com o
objetivo de atender ao interesse publico.

2.18. Finalmente, por tudo aqui expendido, entendemos restar devidamente
justificada e amparada, nos moldes entdo definidos, a contratagdo direta, por
inexigibilidade de licitacdo, da empresa Patricia Almeida Solugdes em Gestdo
PUblica, para prestar os servicos discriminados no objeto deste Termo de
Referéncia, no &mbito do Poder Legislativo no municipio de Igaratinga/MG.

2.19. Conforme previsto no artigo 27 da Resolucdo n° 67/24, fica facultado a
elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar.

3. ESPECIFICACAO E VALOR DA CONTRATAGAO

3.1. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UND. | QUANT. UNITARIO TOTAL
Contratacé@o de servigos técnicos R$ 5.000,00 | R$ 60.000,00

especializados de natureza
predominante intelectual com
profissionais de notdria
especializagcdo, visando prestar
consultoriac e acompanhamento
das confratacdes regidas pela Lei
n° 14.133/21, no que tange a
preparacdo de documentos,
revisdo de editais, contratos,
] tfermos aditivos, apoio e SR 12
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orientacdo técnica quanfo o
fluxo dos procedimentos
licitatorios, utilizagcdo de
plataformas eletronicas,
capacitagdo € freinamenfo em
licitacdes e contratos no ambito
do Legislativo Municipal.

I

3.2. O custo estimado total da contratagdo & de R$ 60.000,00 (sessenta mil reqis),
a ser custeado com recursos do Poder Legislativo deste municipio, mediante
celebracdo de contrato, aser pago em 12 (doze) parcelas de R$ 5.000,00 (cinco
mil reqis);

33. A empresa a ser contratada, comprovou que O valor da proposta
apresentada estd nos paré@metros de mercado, diante da apresentacdo de
notas fiscais de prestagcdo de servicos similares aos ofertados em outro érgdo.

3 4. Diante da proposta ofertada da empresa Patricia Almeida Solugoes em
Gestdo Publica, do notdrio saber devidamente comprovado pela responsavel
pela prestagcdo dos servicos e da comprovagdo de que oS servicos sdo similares
aos servicos prestados a outro 6rgdo, restou claro que o valor a ser contratado,
encontra-se dentro do praticado no mercado e a contratagdo € vantajosa pard
a Camara Municipal de \garatinga/MG.

3.5. Os valores poderdo ser reajustados, decorridos 12 (doze) meses da data da
proposta apresentada, guando A CONTRATADA poderd, através de
requerimento especifico, antes da assinatura do Termo Aditivo de prorrogagdo
de vigéncia, solicitar a correcdo das bases contratuais.

3.5.1. O pedido de reajuste serd recebido e analisado pela Administracdo que,
em sendo acolhido, autorizard a corregdo pelo indice IPCA.

4 - DO REGIME DE EXECUGCAO, LOCAL E DA FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS

4.1. A execucdo dos servicos poderd ser realizada diretamente na sede do Ente
PUblico de acordo comd disponibilidade da contratada e & disténcia, por meio
de atendimentos por telefone, e-mail, Whatsapp, reunioes on line;

4.2. Os servicos fécnicos compreendem O acompanhamento, suporte, revisdo
dos documentos de planejamento da fase preparatoria, editais e contratos,
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além do apoio na confeccdo de orientacdes técnicas e manuais relativos &
formacdo dos processos para as confratagcoes dispostas na Lei n° 14.133/21;

4.3. Auxilio na elaboracdo de respostas a questionamentos dos érgdos de
controle;

4.4, Auxilio e fundamentacdo de respostas a eventuais impugnagoes, recursos
e outras manifestacdes pertinentes as licitagdes e dispensas de licitagoes;

4.5. Acompanhamento para a readlizagdo dos procedimentos referentes as
contratacdes por meio eletrénico;

4.6. Acompanhamento do envio de informagdes pertinentes ao médulo de
editais ao Tribunal de Contas de Minas Gerais;

4.7. Nao estdo incluidos na prestagdo dos servigos:

4.7.1. Acompanhamento da execugdo do confrato apds a adjudicagdo do
objeto ao licitante vencedor.

4.7.2. Atuacdo na defesa judicial dos interesses do confratante em virtude de
licitacdo pretendida, bem como do contrato dela decorrente.

4.8. Asrespostas as consultas devem ser solicitadas com, no minimo, 2 (dois)
dias Uteis de antecedéncia.

5 - DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

5.1. A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos servigos
almejados, garantird adequagdo, eficiéncia a todos os procedimentos de
envolvendo as confratacdes, assegurando o cumprimento da legislagdo
vigente, promovendo transparéncia, economicidade e seguranga para o gestor
e todos os servidores envolvidos com os procedimentos licitatdrios e de dispensas
de licitacdes. '

6 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1. Os custos com a presente contratacdo correrdo por conta da seguinte
dotacdo orcamentdria:

Categoria Econémica: Despesas Correntes
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Argdo: SECRETARIA DA CAMARA

Projeto Atividade: 01 .031.0025.2002
Elemento Despesa: 3.3.90.39.00 - ficha 12
Fonte: 1500 - Recursos proprios

7. PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

7.1. O contrato terd vigéncia a partir de sua assinatura, pelo prazo de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado, conforme previsto no artigo 107, da Lei Federal
n° 14.133/21.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

8.1. A Contratada deverd:

a) Atender os requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e
capacidade de execucdo, conforme disposto minimamente nos artigos 62,66 €
48 da Lei Federal n° 14.133/21;

b) Possuir profissional com especializagdo em Gestdo publica, bem como
experiéncia na implementacdo da Lei n° 14.133/21;

c) Os servicos deverdo ser prestados pela contfratada.

d) Prestar os esclarecimentos necessdarios ao Confratante, bem como
informagoes concernenfes & natureza e andamento dos servicos executados,
ou em execugao;

e) Tratar todas as informagdes a que tenha acesso, em cardter de estrita
confidencialidade, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, revelar,
reproduzir, ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratagdo,
bem como utiliza-las para fins diferentes dos previstos na presente contratacdo;

f) Manter a Contratante oficialmente  informada sobre quaisguer
necessidades de atualizagdo ou mudancas dos servicos prestados.

Qualificagdo Técnica:

a) Apresentagdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, que comprove que d licitante executou ou
estd executando, de maneira safisfatéria e a contento, servicos da
natureza e vulto similares com © objeto da presente licitacdo;

b) Comprovagdo de especializagcdo em Gestdo Publica.

9 - FORMAS E CRITERIOS DE SELECAQO DO PRESTADOR
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9.1. A sele¢do da empresa, se dard diante da comprovagdo da notdria
especializagcdo dos profissionais a executarem os servicos, experiéncia com a

implementacdo da Lei n® 14.133/21 e comprovagdo que o valor da proposta é
compativel com o valor cobrado no mercado.

9.3 - DA GARANTIA DA PROPOSTA

9.3.1. Nao serd exigida, no momento da apresentacdo da proposta, a
comprovacdo do recolhimento de quantia a tfitulo de garantia de proposta,
como requisito de pré-habilitacdo.

9.4. DA GARANTIA DO CONTRATO:

9.4.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

10 - DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. A fiscalizacdo decorrente desta contratacdo, serd acompanhada e
fiscalizada pela servidora Dirce Bernardo de Queiroz dessa Administracdo, j&
nomeado na Portaria n® 02/2023, nos termos do artigo 117 da Lei 14.133/2021,
que deverd cumprir o disposto no artigo 69 da Resolucdo n° 67/2024.

10.2. O gestor do contrato, serd o servidor Luciano Siqueira Leite j@ nomeado
pela Portaria de n°® 02/2023, com atribuicées administrativas e a funcdo de
administrar o contrato, desde sua concepcdo até a finalizacdo, conforme
disposto no artigo 68 da Resolucdo n® 67/2024.

11-DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA MEDICAO E PAGAMENTO

11.1. O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida
contratagdo, se dard, com o atesto da execucdo do objeto do contrato.

11.2. O pagamento serd realizado até o dia 15 de cada més.

11.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei 14.133/202.1

11.4. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo
artigo 12 da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos pelo referido regime, em relacdo das
suas receitas préprias, desde que, a cada pagamento, apresente a declaracdo
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de que frata o artigo 6° da Instrucdo Normativa RFB n® 1 234, de 11 de janeiro de
2012,

11.5. O pagamento serd efetuado por meio de Ordem Bancdria de Crédito,
mediante depdsito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancdrio
indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto na legislagdo vigente.

11.6. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancdria para pagamento.

11.7. A Confratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha d
ser efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no
contratfo.

12 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. A CONTRATADA obriga-se Q.

12.1.1. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e
de sua proposta, com Os recursos necessdrios ao perfeito cumprimento das
clausulas contfratuais;

12.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, No
total ou em parte, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados, a critério da
Administracdo;

12.1.3. Arcarcom a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
e morais causados pela agdo ou omiss&o de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, @ Prefeitura ou a
terceiros;

12.1.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos
servicos a serem executados, de conformidade com as normas € determinagoes
em vigor;

12.1.6. Apresentar & CONTRATANTE, quando for o caso, d relac@o nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgdo para a execucdo do servigo, os quais
devem estar devidamente identificados por meio de crachd e/ou outro
documento equivalente; '
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12.1.7. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tfributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica;

12.1.8. Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as orientacdes
da Administragdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas,
quando for o caso;

12.1.9. Relatar & Contratante toda e qualquer iregularidade verificada no
decorrer da prestacdo dos servicos;

12.1.10. Nao permitir a utilizacdo de qualguer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagcdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

12.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na contratagdo;

12.1.12. NGo transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd
obrigada, exceto nas condicdes se previamente autorizadas pela
Administracdo;

12.2. Os servigcos serdo executados pela CONTRATADA na forma descrita no
Termo de Referéncia.

12.3. As caracteristicas indicadas na proposta vinculam a referida contratacdo;

13 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

13.1.1 Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determinacdes do Contrato e do
Termo de Referéncia;

13.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela

CONTRATADA, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua -

proposta;
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13.1.3. Exercer O acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como © nome dos empregados evenfualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

13.1.4. Nofificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdoes no CUrso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcdo;

13.1.5. Pagar & CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servico, na
forma do contrato;

14 - DA GARANTIA DO SERVICO

14.1. Os servicos em questdo ficam amparados pelas garantias do Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei 8.078/1990).

15 - DA SUBCONTRATAGAO
15.1. Ndo serd admitida a subcontratagdo.
16 — DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

16.1. As alteracdes, porventura necessdrias ao fiel cumprimento do objeto deste
contrato, serdo efetivadas na forma € condicdes do Art. 124 da Lein.% 14.133/21,
formalizadas previamente por Termo Aditivo, que passard aintegrar o contrato.

16.2. Ocorrendo & constatagdo da necessidade de servicos excedentes que
ultrapassem o preco contratado, os mesmos serdo objeto de instrumento aditivo
ao contrato, apds parecer fgvordvel do setor competente da CONTRATANTE,
devidamente homologado pelo Presidente da Camara Municipal, obedecido o
limite estabelecido no Art. 125, da Lei n.” 14.133/2].

17 = DAS SANGCOES ADMINISTRATIVA E PENALIDADES

17.1. Pelo descumprimento fotal ou parcial das obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, sem justificativa aceita pelo CONTRATANTE, resguardados 0s
procedimentos legais pertinentes, poderdo acarretar as sancoes previstas na Lei
n° 14.133/2021.
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18 - DAS DISPOSIGOES GERAIS

18.1. A Camara Municipal de Igaratinga reserva-se no direito de impugnar o
fornecimento prestado, se esses ndo estiverem de acordo com as
especificacdes contidas neste Termo de referéncia.

18.2. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na
Lei 14.133/2021 e na Resolucdo Municipal n® 67/2024.

18.3. Fica eleito o foro da Comarca de Pard de Minas como Unico e competente
para dirimir quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que

outro possa ser.

lgaratinga, 08 de janeiro de 2025.

/ 70
orecidé\Femondes Silva

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar a
contratacdo de todas as informagdoes necessdrias a prestagcdo dos servigos,
estando presentes os elementos necessdrios a identificagdo do objeto e todos
os critérios para contratagdo de forma clara e concisa, além de cumprir com o
determinado na legislagdo.

& 4 4;;.{,7 "x,v‘
Tarciso Geraldo da Silva
Presidente da Cdmara
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