CAMARA MUNICIPAL DE IGARATINGA
Estado de Minas Gerais

RESOLUCAO N° 65 / 2024

Regulamenta a concessdao, a aplicacdo e a
prestacdo de contas de recursos publicos
utilizados, sob a forma de suprimento de fundos,
no ambito de competéncia da Camara Municipal
de Igaratinga/MG e da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Igaratinga/MG, no
exercicio das atribuicdes que lhe confere o artigo 38 do Regimento Interno, e
de acordo com o disposto no artigo 68 da Lei Federal n°® 4.320/64, e
considerando a necessidade de estabelecer normas sobre a execucgao de
despesa, a fixacao de limites e a adogao de medidas de controle para a
concessao, aplicacdo e comprovacao dos recursos liberados a titulo de

Suprimento de Fundos no ambito da Camara Municipal de Igaratinga/MG,

DECRETA:
CAPITULO I
SECAO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A concessao, aplicacao e comprovagao de Suprimento
de Fundos na Camara Municipal de Igaratinga/MG, obedecerdo as normas

gerais estabelecidas por esta Resolugao.

Art. 29 - O regime de suprimento de fundos consiste na entrega
de numerario a servidor designado, sempre precedido de expedicdo de
autorizacdo da autoridade competente e empenho em dotacdo propria, para

realizar despesas que pela excepcionalidade, a critério do Ordenador de
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Despesa e sob sua inteira responsabilidade, ndao se apresentem passiveis de
planejamento e ndo possam ser submetidas ao procedimento licitatério ou
dispensa de licitacdao, dependendo da estimativa de valor dos materiais, bens

Oou servigcos a serem adquiridos.

Art. 3° - E vedada a concessdo de suprimento de fundos para

pagamento de despesa ja realizada.

Art. 4° - E vedada a utilizacdo do suprimento de fundos em

finalidade diferente daquela para a qual foi concedido.

Art. 5° - E vedada a aquisicdo de material permanente ou outra

mutacao patrimonial, classificada como despesa de capital.

Paragrafo Gnico - Em casos excepcionais e devidamente
justificados, a autoridade competente podera autorizar a aquisicao, por

suprimento de fundos, de material permanente de pequeno vulto.

SECAO II
DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 6° - O Suprimento de Fundos sera concedido para

pagamento de despesas que se enquadrem nas hipdteses a sequir:

I - para atender a despesa de carater reservado, como as
sindicancias administrativas ou fiscais;
II - reparo, conservacao, manutencao, adaptacao ou

recuperacao de bens mdveis ou imdveis;



CAMARA MUNICIPAL DE IGARATINGA
Estado de Minas Gerais

—

III - despesas extraordinarias e urgentes, devidamente
justificadas, que nao permitam demora na sua realizacdo, entendidas como
tais as que possam ocasionar prejuizos ao erario ou perturbar o atendimento
dos servicos publicos;

IV - despesas em decorréncia de calamidade publica, comocao
interna ou grave perturbacao da ordem publica, apds a devida decretacdo pelo
municipio;

V - materiais de consumo, em quantidade restrita para consumo
imediato, de inconveniente estocagem ou por falta temporaria ou eventual no
almoxarifado;

VI - servicos de terceiros;

VII - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VIII - exposicdes, congressos, conferéncias e similares;

IX - encargos legais e judiciais decorrentes da aplicacao de
suprimento de fundos;

X - Outras despesas urgentes ou inadidveis, desde que
justificada a inviabilidade da realizacdo de procedimento licitatério ou

dispensa de licitacao, precedidas de autorizacao pelo Ordenador de Despesa;

§1°. Na hipotese dos incisos V e VI deste artigo, as aquisicoes
ficardo condicionadas a inexisténcia de cobertura contratual, inexisténcia de
fornecedor contratado/registrado, observando neste ultimo caso, que nao
haja direcionamento a fornecedor determinado em vista do disposto no art.

37 da Constituicdo Federal.

Art. 7° - A concessao de suprimento de fundos fica limitada,
mensalmente e por cada servidor, a 15% (quinze por cento) do valor
estabelecido no inciso II do art. 75, da Lei 14.133/2021.
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§1° - O valor referido no caput deste artigo sera atualizado
guando houver alteracao do limite estabelecido no art. 75, inciso II, da Lei
14.133/2021.

§20 - Fica estabelecido o percentual de 5% (cinco por cento) do
valor constante no inciso II do art. 75, da Lei n® 14.133/2021, como limite
maximo de despesa de pequeno vulto, no caso de compras e outros servicos,
e de 5% (cinco por cento) do valor constante no inciso I do art. 75, da Lei

14.133/2021, no caso de execucao de obras e servicos de engenharia.

§ 39 - O limite a que se refere §2° é o de cada despesa, vedado
o fracionamento de despesa ou do documento comprobatério para adequacgao

a esse valor.

8§40 - Excepcionalmente mediante autorizacdo do Ordenador de
Despesa, desde que caracterizada a necessidade em despacho fundamentado,
podera ser realizada despesa de valor superior ao previsto no caput deste
artigo, observado o limite de 15% (quinze por cento) do valor estabelecido no
art. 75, II, da Lei 14.133/2021.

Art. 8° — A concessao de Suprimento de Fundos subordina-se
aos estagios da despesa publica e sera requerida mediante preenchimento do
formulario “Solicitacdo de Suprimento de Fundos”, Anexo I, e empenhado a
conta dos elementos de despesa Material de Consumo, Servigos de Terceiros

- Pessoa Juridica, Servicos de Terceiros Pessoa Fisica.
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Art. 992 - O Suprimento de Fundos sera concedido a servidor da
Camara Municipal de Igaratinga/MG, titular de cargo efetivo ou ocupante de

cargo em comissao, autorizado por meio de Portaria.

Art. 10 - O procedimento devera ser encaminhado ao setor de
contabilidade, qual devera declarar sobre a adequacdo orcamentaria e

financeira da despesa.
Art. 11 - N3o se concedera Suprimento de Fundos a servidor:

I - em atraso na prestacao de contas de suprimento de fundos
anterior;

I - responsavel por dois suprimentos de fundos nao
comprovados;

IIT - que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV - ordenador de despesas;

V - que esteja respondendo processo administrativo.

Art. 12 - Os pagamentos das despesas com suprimento de
fundos poderao ser feitos por meio de cheque em nome do favorecido, que
serd o servidor designado para gerenciamento do Suprimento de Fundos ou

por meio de cartdo de pagamento.

Art. 13 - A Camara Municipal de Igaratinga/MG, mantera uma

conta especifica para a liberacdo de gastos com suprimento de fundos.

Art. 14 - Nos casos de despesas cuja importancia individual

seja igual ou inferior a R$ 1.000,00 (mil reais) sera permitido saque, no valor
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da despesa, devendo constar em seus comprovantes a expressao "PAGO POR
SAQUE".

SECAO III
DA APLICACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 15 - O suprimento de fundos sera aplicado rigorosamente
em despesas compativeis com a finalidade de sua concessdo, conforme art.
6° e quando concedido para determinado projeto, atividade e elemento de
despesa especificado, ndo podera haver aplicacdo diferente daquela constante

na respectiva requisicao.

Paragrafo Unico - O servidor responsavel pelo suprimento de
fundos somente podera realizar despesas a partir da data do desbloqueio do
depdsito ou da liberacao do cartao e dentro dos limites fixados no ato de sua

concessao.

Art. 16 - E vedado ao responsavel pelo suprimento de fundos,
conceder ou transferir a outro, no todo em parte, recursos de seu suprimento

de fundos, efetuar compras parceladas, bem como emitir cheque pré-datado.

Art. 17- O prazo para aplicagao do suprimento de fundos deve
ser contado a partir da data da data do crédito na conta bancaria do
responsavel, ou da transferéncia do valor em conta para utilizagdo por meio
de cartdao, nao podendo exceder a 30 (trinta) dias e nem ao exercicio

financeiro de vigéncia do crédito.
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Paragrafo Unico - E vedada a prorrogacdo de prazos para

aplicacao do Suprimento de Fundos.

Art. 18 - O saldo existente na conta especifica em 31 de
dezembro de cada ano sera automaticamente cancelado e revertido a “conta

movimento”.

SECAO IV
DA COMPROVACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 19 - A comprovagao do suprimento de fundos deve ser
feita pelo seu responsavel, dentro de 30 (trinta) dias, contados do término do
prazo de aplicacao, junto a Controle Interno, mediante autuacao do processo,

ficando o servidor sujeito as sangodes previstas nesta Resolucdo.

§1° - O recolhimento dos saldos ndo aplicados sera efetuado
dentro do prazo estipulado no caput deste artigo e seu comprovante anexado

a prestacao de contas bem com extrato bancario comprovando a operacgao.

§20 - Devem constar no demonstrativo de comprovacao de
suprimento de fundos, emitido pelo servidor responsavel, a sua assinatura e

do ordenador de despesa, com a data da sua emissao.

§3° - O afastamento do servidor responsavel em virtude de
férias ou licenca ndo interrompe nem suspende o prazo mencionado no caput

deste artigo.
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§4° - Quando, por motivo de saude legalmente atestado, o
responsavel ndo possa realizar a comprovagao do suprimento de fundos, esta
deve ser feita em até 30(trinta) dias, contados a partir do prazo estipulado no

caput deste artigo, pelo responsavel financeiro.

§59° - Se o servidor responsavel desligar-se do servico publico,
a comprovacao devera ser feita dentro de 05 (cinco) dias da data de seu
desligamento, espontaneamente, sob pena de ser descontado todo o valor do
suprimento de fundos, do que lhe for devido pela Camara Municipal e, se
insuficiente, cabera ao ordenador de despesa arcar com a diferenca a ser

ressarcida.

Art. 20 - A prestacao de contas do suprimento de fundos sera
composta pelos documentos comprobatdrios das despesas, os quais deverao

ser numerados e na seguinte ordem:

I - memorando encaminhando da prestacao de contas ao
Controle Interno;

IT - relatério constando todas as despesas realizadas por
suprimento de fundos durante o més, assinado pelo suprido e pelo chefe
imediato ou autoridade competente, conforme Anexo II;

IT - formulario de solicitacao de suprimento de fundos;

III - portaria constando a autorizacdo do suprido para
recebimento do adiantamento;

IV - copia da nota de empenho e ordem de pagamento;

V - extrato bancario, comprovando o valor utilizado e saldo

constante na conta especifica para Suprimento de Fundos;
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VI - documentos comprobatoérios das despesas, obedecidas as
normas da legislacao fiscal, originais e sem emendas ou rasuras;
VII - Comprovante de devolucdao de saldo ndo aplicado, se

houver;

§1° - Exigir-se-a documentacao fiscal dos pagamentos com

suprimento de fundos, quando a operacao estiver sujeita a tributacao.

§2°. Devera ser observado pelo suprido quanto a necessidade
e obrigatoriedade de retencdao de impostos e contribuicoes referentes a
prestacdao de servigos por pessoa fisica, qual devera ser realizado pelo

departamento de contabilidade.

§39°. Nos casos em que nao houver possibilidade de emissao de
documento fiscal avulso para o prestador autbnomo, o suprido providenciara
a emissao de recibo contendo niumero do CPF, Cédula de Identidade, data de

nascimento, inscricdao no INSS, endereco e assinatura, conforme ANEXO III.

8§40, Caso o prestador do servico seja analfabeto, o recibo
contera a expressao “A rogo de por ndo saber ler nem escrever" e sera
assinado por duas testemunhas, cuja identificacdo sera completa, nos termos

deste artigo.

§59°. A prestacdo de contas, devera ser juntada ao processo de

suprimento de fundos, qual devera ser autuado.

Art. 21 - Os documentos comprobatorios de efetiva realizacao

da despesa, nota fiscal e recibo, devem ser extraidos em nome da Camara
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Municipal de Igaratinga/MG, concedente do suprimento de fundos e conter
ainda o devido atestado ou declaracao de que o material foi recebido ou que
o servico foi prestado assinado por servidor, devidamente identificado, que

nao o responsavel pelo suprimento de fundos.

Paragrafo Unico - Os documentos de que trata o caput deste
artigo devem conter o detalhamento do material fornecido ou do servigo
prestado, sem generalizagdes ou abreviaturas que impecam o conhecimento
da natureza das despesas, bem como, a discriminacdao da quantidade do

produto ou do servico.

Art. 22 - O Controle Interno deve proceder ao exame a
verificacdo da aplicagao do Suprimento de Fundos, podendo promover
diligéncias para retificacbes ou complementacdes que se fagam necessarias,

fixando prazo nao superior a 10 (dez) dias para o seu cumprimento.

Paragrafo Unico - O exame e a verificacdo de que trata o
caput deste artigo devem ser realizados, no maximo, dentro de 10 (dez) dias,
contados da data de entrada do processo no Controle Interno que verificando
a aplicacao do suprimento de fundos deve emitir pronunciamento quanto a

aprovacao das prestacdes de contas.

Art. 23 - Serdao glosadas as despesas que estiverem em

desacordo com o estabelecido nos artigos 6°, 20, 21, 22 e 25 desta Resolugao.

8§ 1° - Se do exame a que se refere o artigo 19 desta Resolucao

resultar em glosa, o ordenador de despensa devera:
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I - notificar o responsavel para, dentro do prazo de 10 (dez)
dias uteis, contados da data de recebimento da notificacao, justificar-se ou
recolher o valor glosado;

IT - determinar que, dentro de 10 (dez) horas, findo o prazo do
inciso I anterior, se nao feito o recolhimento ou nao aceita a justificativa
apresentada, o Orgdo, Entidade ou unidade orcamentaria de lotacdo do
responsavel pelo suprimento de fundos, providencie desconto do valor
glosado, nos vencimentos do servidor, no més imediato ao da ocorréncia do

fato, remetendo copia do documento comprovante do desconto efetuado.

8§ 2° - O ordenador de despesa que conceder o Suprimento de
Fundos é solidariamente responsavel em caso de glosa, sujeitando-se
inclusive ao pagamento da multa correspondente, nos termos deste Decreto,
gue deve ser paga mediante depdsito na conta repassadora do adiantamento
ou descontada em folha, em tantas parcelas quantas forem necessarias, desde
que o valor de cada parcela ndo ultrapasse, mensalmente, 10% (dez por

cento) de sua remuneragao.

Art. 24 - Havendo alcance, o responsavel pelo suprimento de
fundos fica impedido de receber e aplicar recursos, bem como de guardar bens

e valores do Municipio até que seja regularizada a situacao.

Art. 25 - Enquanto ndo houver o ressarcimento de valores
indevidos previstos nesta Resolucao, a concessao de suprimento de fundos
deve ficar suspensa.

CAPITULO II
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 26 - Pelo descumprimento das disposicoes desta
Resolucdo, deve haver responsabilidade solidaria dos ordenadores de despesa
e dos responsaveis por suprimento de fundos, salvo quanto a estes ultimos,
se o fizerem por ordem expressa e escrita da autoridade ordenadora, depois

de, também expressamente, indicarem a irregularidade.

Art. 27 - Na hipotese de descumprimento dos prazos
estabelecidos nesta Resolucdo, o responsavel fica sujeito, além da tomada de
contas, ao ressarcimento integral de cujo valor ndo foi prestado contas, até
gue seja juntada cépia da respectiva guia de recolhimento ao processo de

comprovacao.

Art. 28 - Até o 5°(quinto) dia util do més subsequente, devera
ser publicado no site oficial da Camara Municipal, relatério assinado pelo
servidor responsavel pela gestdo do suprimento de fundos, Controle Interno
e ordenador de despesas, constando todas as despesas pagas no més

anterior.

Art. 29 - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua
publicacao.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.
Camara Municipal de Igaratinga/MG, 8 de julho de 2024.

Jario da Fonseca
PRESIDENTE DA CAMARA
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ANEXO I
CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
RESOLUCAO N° 65/2024
SUPRIDO
NOME: CPF: TELEFONE:
CARGO/FUNCAO: ORGAO:

NUMERO DA CONTA:
NUMERO DO CARTAO COORPORATIVO (SE HOUVER):

SUPRIMENTO DE FUNDOS

PROGRAMA NATUREZA DA DESCRIGAO VALOR
DESPESA

TOTAL RS

JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGCAO LEGAL

Venho por meio dessa, solicitar suprimento de fundos para:

PERIODO DE APLICACAO PRESTACAO DE CONTAS
(maximo de xx dias) (até o xx dia util apds a aplicagio)
INiClO: TERMINO: APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS:
/ /

SUPRIDO

Declaro estar ciente da legislagdo aplicavel a
concessdo de suprimento de fundos, em especial
aos dispositivos que regulam sua finalidade,
prazos de utilizacdo e de prestacdo de contas.

Carimbo e assinatura

UNIDADE CONTABIL

( ) Deferida. A presente requisi¢do encontra-se () Indeferida.
em condi¢Ges de ser submetida a autorizagdo do
ordenador de despesa.

Justificativa do indeferimento: Data:

/ /

ORDENADOR DE DESPESA

Face ao exposto, e de acordo com a Resolugdo n2 65, autorizo a realizagcdo da despesa nas dotagdes e valores
requisitados que deverao ser aplicados de acordo com as justificativas desta Concessao de Suprimento de
Fundos - CSF e nos prazos estabelecidos.

/ / ASSINATURA:




ANEXO 11

RELAGCAO DE COMPROVANTES DE DESPESAS

FAVORECIDO

OBJETO

VALOR

ELEMENTO DA
DESPESA

OBSERVACOES

TOTAL GERAL:

R$

UNIDADE REQUISITANTE:

DATA, ASSINATURA E CARIMBO DO SUPRIDO:

DATA, ASSINATURA E CARIMBO DA AUTORIDADE COMPETENTE OU CHEFE SUPERIOR:
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ANEXO III
RECIBO (AUTONOMO)

ORGAO:

CNP3J: TELEFONE:

ENDERECO:

SUPRIDO:

CPF:

CARGO/FUNGCAO:

CONTA:

CHEQUE/CARTAO:

PRESTADOR DE SERVICO:

RG,0RGAO EXPEDIDOR: CPF:
INSCRICAO INSS/NIT/PASEP: DATA DE NASC.:
TELEFONE: CIDADE/UF:
ENDERECO

OBJETO:

DETALHAMENTO DE VALORES

TOTAL BRUTO R$
Retencao INSS R$
Retencgdo ISS ( XX%) | R$
Outras Retencoes R$
VALOR LIQUIDO R$

RECEBEMOS da Camara Municipal de Igaratinga/MG, a importancia de
R$ .

(Local e data)

ASSINATURA DO PRESTADOR DO SERVICO

Conceigéo Maria de Jesus, 25 — centro —Igaratinga/MG — CEP 35.595-000 — CNPJ 23.768.732/0001-21 — Telefax: (37) 3246-1201 /
3246-1414 Site: igaratinga.mg.leg.br — E-mail: camaraigaratinga@iaratinga.mg.leg.br



